
    
 

 
 

ค ำสั่งองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
ที ่ 493/๒๕63 

เรื่อง  กำรมอบหมำยหน้ำที่ของจ้ำงเหมำบริกำร  
____________________________________________________ 

 

  ตำมที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำบ่อสงครำมได้มีค ำสั่งมอบหมำยหน้ำที่ของจ้ำงเหมำบริกำรไปแล้วนั้น 
เพ่ือให้งำนจ้ำงเหมำบริกำรสอดคล้องกับกำรปฏิบัติงำนเป็นปัจจุบัน และท ำให้กำรปฏิบัติงำนขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นให้เป็นไปตำมวัตถุประสงค์และเกิดประสิทธิภำพประสิทธิผลสูงสุดแก่องค์กรตอบสนองต่อควำมต้องกำรของ
ประชำชน 

  อำศัยอ ำนำจตำมพระรำชบัญญัติสภำต ำบลและองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล พ.ศ. 2537 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมถึงปัจจุบัน,ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. 2560 ลงวันที่ 
23 สิ งหำคม 2560,พระรำชบัญญั ติ กำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ .ศ. 2560 ,หนั งสือ
กระทรวงมหำดไทย ด่วนมำก ที่ มท 0808.2/ว 7120 ลงวันที่ 9 ธันวำคม 2559 และหนังสือกระทรวงมหำดไทย     
ที่ มท 0808.2/ว 4044 ลงวันที่ 10 กรกฎำคม 2563 องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำบ่อสงครำมจึงมอบหมำยหน้ำที่
ของจ้ำงเหมำบริกำร  โดยมีรำยละเอียดดังนี้ 
จ้างเหมาบริการ (ส านักงานปลัด อบต.) 
1. นางสาววิลาวรรณ  เกษมสินธุ์  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 - งำนบันทึกข้อมูลระบบบันทึกบัญชีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เช่น กำรโอนงบประมำณรำยจ่ำย บันทึก
ข้อมูลเบื้องต้น อปท. และร่ำงข้อบัญญัติต่ำง ๆ  
 - ช่วยงำนจัดท ำฎีกำหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินของส ำนักงำนปลัด 
 - งำนตัดกำร์ดรำยจ่ำยของส ำนักงำนปลัด 

- งำนจัดท ำเอกสำรประกันสังคมของพนักงำนจ้ำงในระบบประกันสังคม 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมควำมพร้อมในกำรประชุมระดับต่ำง ๆ 

 - งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
2. นางสาวคณินรัตน์  แซ่ริม  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 

- งำนพิมพ์เอกสำร สปสช. 
- ช่วยงำนจัดท ำฎีกำกำรเบิกจ่ำยเงิน สปสช. 
- งำนบันทกึข้อมูลกำรเบิกจ่ำยเงิน สปสช. 

 - งำนเตรียมเอกสำรประชุม สปสช. 
 - งำนจัดท ำเอกสำรกองทุนหลักประกันสุขภำพส ำหรับผู้สูงอำยุที่มีภำวะพ่ึงพิง (LTC.) 
 - งำนลงระบบข้อมูลสำรสนเทศกองทุนหลักประกันสุขภำพส ำหรับผู้สูงอำยุที่มีภำวะพ่ึงพิง (LTC.) 
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 - งำนบันทึกบัญชีและกำรรำยงำนผ่ำนโปรแกรมกองทุนหลักประกันสุขภำพในระดับท้องถิ่นหรือพ้ืนที่ต ำบล       
ท่ำบ่อสงครำม (กองทุนต ำบล) 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอื่นตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- เสนอและติดตำมแฟ้มเสนอของส ำนักงำนปลัดอบต. 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
- ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

3.  นางสาวสุดารัตน์  ค าใหญ่  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
- งำนพิมพ์เอกสำรและโต้ตอบหนังสือของทำงรำชกำร 
- งำนบันทึกข้อมูลระบบสำรสนเทศผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ เช่น ข้อมูลกำรย้ำยเข้ำ-ย้ำยออก         

กำรจ ำหน่ำยกำรเสียชีวิต ผู้สูงอำยุที่ขำดคุณสมบัติ 
- รับลงทะเบียนผู้สูงอำยุ และผู้พิกำร  
- งำนบันทึกลงระบบสำรสนเทศผู้สูงอำยุ ผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ 
- ให้ค ำปรกึษำปัญหำเกี่ยวกับวันเดือนปีเกิดของผู้สูงอำยุและกรอกแบบค ำร้องกำรรับลงทะเบียนผู้สูงอำยุ 

 - งำนเอกสำรศูนย์ยุติธรรมชุมชนต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
 - รับค ำร้องเรียนร้องทุกข์เกี่ยวกับเรื่องรำวต่ำง ๆ ของชุมชน 
 - งำนเอกสำรสภำองค์กรชุมชนต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
 - งำนเอกสำรเงินโครงกำรกระตุ้นเศรษฐกิจชุมชน 
 - งำนจัดท ำเอกสำรกองทุนสวัสดิกำรชุมชนต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
 - งำนจัดท ำค ำสั่งและประกำศผู้สูงอำยุ 
 - งำนเกี่ยวกับกำรเงิน กำรบัญชี เช่น กำรจัดท ำฎีกำผู้พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ด้วยระบบมือและลงระบบ E-laas  
กำรตรวจสอบหลักฐำนใบส ำคัญคู่จ่ำยเงินทุกประเภท รวมถึงกำรลงบัญชีท ำรำยงำนกำรบัญชี 
 - งำนประสำนและควำมร่วมมือกับหน่วยงำนที่เก่ียวข้องเพ่ือกำรสงเครำะห์  
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมควำมพร้อมในกำรประชุมระดับต่ำง ๆ 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
4.  นางสาวณัฐมล  พิมพาลุน  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 

- งำนสังคมสงเครำะห์ประชำชนผู้ทุกข์ยำก ไร้ที่พ่ึง 
- งำนสวัสดิกำรเด็กและเยำวชนผู้ด้อยโอกำส 
- งำนสภำเด็กและเยำวชนต ำบลท่ำบ่อสงครำม 

/- งำนพัฒนำ… 
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- งำนพัฒนำสตรี งำนส่งเสริมอำชีพ กิจกรรมกลุ่มสตรี 
- งำนให้ค ำปรึกษำด้ำนสังคมสงเครำะห์แก่ผู้มำขอรับค ำปรึกษำ 

 - งำนจัดท ำโครงกำรช่วยเหลือในด้ำนต่ำง ๆ แก่ชุมชน 
 - งำนจัดท ำค ำสั่งและประกำศเกี่ยวกับโครงกำรเงินอุดหนุนเด็กแรกเกิด 
 - งำนส ำรวจซ่อมแซมบ้ำนผู้พิกำรที่ยำกไร้และส ำรวจแบบค ำร้องขอรับกำรช่วยเหลือผู้ประสบปัญหำทำงด้ำน
สังคมในพ้ืนที่ 
 - งำนประสำนและควำมร่วมมือกับหน่วยงำนที่เก่ียวข้องเพ่ือกำรสงเครำะห์ 
 - งำนติดต่อประสำนงำนกับบุคคลและหน่วยงำนต่ำง ๆ 
 - งำนรวบรวมข้อมูลกำรจัดท ำโครงกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติงำน กำรติดตำมผลกำรรำยงำน 
 - งำนสงเครำะห์คนชรำซ่อมแซมปรับปรุงบ้ำนผู้สูงอำยุและส ำรวจแบบค ำร้องขอรับกำรช่วยเหลือผู้ประสบปัญหำ
ทำงด้ำนสังคมในพ้ืนที่ 
 - งำนยื่นค ำร้องขอท ำบัตรใหม่ผู้พิกำร,บัตรหมดอำยุและบัตรผู้พิกำรที่เสียหำยน ำส่งหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมควำมพร้อมในกำรประชุมระดับต่ำง ๆ 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
5. นางสาววารุณี  เกษมสินธุ์  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 - งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและอ ำนวยควำมสะดวกให้กับประชำชนบริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุ 
   อุปกรณ์ ส ำหรับผู้มำติดต่อรำชกำร 
 - งำนดูแลรักษำ ท ำควำมสะอำด บริเวณข้ำงในส ำนักงำนทั้งหมด ประกอบด้วย ห้องส ำนักงำนปลัด,ห้องกองคลัง,
ห้องกองช่ำง,ห้องกองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม ,ห้องคณะผู้บริหำร,ห้องปลัด อบต. และห้องประชุมสภำ        
อบต.ท่ำบ่อสงครำม 
 - ดูแลท ำควำมสะอำดห้องน้ ำชั้นล่ำงและชั้นบน 
 - งำนท ำควำมสะอำดพ้ืนชั้นล่ำงและชั้นบน 
 - งำนท ำควำมสะอำดบำนประตูห้องท ำงำนทุกห้องขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
          - งำนรับรองผู้มำติดต่อรำชกำร 
 - งำนดูแลกำรประชุมต่ำง ๆ 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- เสนอและติดตำมแฟ้มเสนอของส ำนักงำนปลัดอบต. 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
- ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

/6. นำยชัยวัฒน.์.. 



-4- 
 

6. นายชัยวัฒน์  เพ็ญศรี  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 - งำนยำนพำหนะและขนส่ง 
 - งำนดูแลบ ำรุงรักษำ ท ำควำมสะอำด และซ่อมบ ำรุงยำนพำหนะรถยนต์ส่วนกลำงหมำยเลขทะเบียน   
            กข ๓๒๒๐ นครพนม ให้มีสภำพใช้กำรได้ดีอยู่เสมอ 
 - งำนเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์ส่วนกลำงหมำยเลขทะเบียน กข ๓๒๒๐ นครพนม 
 - งำนรับ–ส่ง หนังสือ 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมควำมพร้อมในกำรประชุมระดับต่ำง ๆ 

 - งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
7. นายบุญส่ง  โพธิ์สุ  จ้างเหมาบริการ มีหน้ำทีแ่ละควำมรับผิดชอบ  ดังนี้    
 - เปิด-ปิด อำคำรส ำนักงำน ทุกวันในเวลำกลำงวัน (โดยไม่เว้นวันหยุดรำชกำรหรือวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือวันหยุด
พิเศษอ่ืน ๆ) 
 - ท ำควำมสะอำดอำคำรที่จอดรถยนต์ 
 - ท ำควำมสะอำดอำคำรเอนกประสงค์ 
 - ท ำควำมสะอำดหน้ำต่ำงชั้นล่ำงและชั้นบนทุกบำนของที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
 - ท ำควำมสะอำดบริเวณโดยรอบที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
 - ดูแลทรัพย์สินของทำงรำชกำรและควำมเรียบร้อยในบริเวณองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำบ่อสงครำม 

- ดูแลกำรยืมครุภัณฑ ์ในกรณวีันหยุดรำชกำรหรือวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือวันหยุดพิเศษอื่น ๆ 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 

- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
 - งำนปฏิบัติกำรซ่อมบ ำรุงรักษำทรัพย์สิน อำคำรสถำนที่และอ่ืนๆ  ของทำงรำชกำร 

- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
8. นายไสว ค าใบ จ้างเหมาบริการ มีหน้ำทีแ่ละควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 
 - อยู่เวรยำมดูแลสถำนที่และบริเวณโดยรอบที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำบ่อสงครำม (โดยไม่เว้น
วันหยุดรำชกำรหรือวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือวันหยุดพิเศษอ่ืน ๆ) 
 - เปิด-ปิด อำคำรส ำนักงำน อบต. ทุกวันในเวลำกลำงคืน  
 - ดูแลทรัพยส์ินของทำงรำชกำรและรักษำควำมสงบเรียบร้อยในบริเวณองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
 - งำนดูแลท ำควำมสะอำดอำคำรกู้ชีพ 
 - งำนปฏิบัติกำรซ่อมบ ำรุงรักษำทรัพย์สินของทำงรำชกำร 

/- งำนกิจกรรม… 
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 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
9. นายรัตนะ เกษมสินธุ์  จ้างเหมาบริการ มีหน้ำทีแ่ละควำมรับผิดชอบ  ดังนี ้
 -  ดูแล บ ำรุงรักษำ รดน้ ำ พรวนดิน ใส่ปุ๋ย ต้นไม้  ไม้ดอกไม้ประดับ  พร้อมทั้งจัด 
             สวนหย่อมของที่ท ำกำรองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล ให้เจริญเติบโตและสวยงำมอยู่เสมอตกแต่ง  
 - งำนตัดหญ้ำ ปรับปรุงสวนรักษำควำมสะอำดเรียบร้อยบริเวณส ำนักงำน 
 - งำนดูแลรักษำ พร้อมทั้งซ่อมบ ำรุงรักษำทรัพย์สิน วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ส ำหรับกำรท ำสวน 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
 - ถ่ำยเอกสำร 

- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
10. นายพิเชฐ เพ็ชรพรม  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 - ขับรถยนต์บรรทุกขยะหมำยเลขทะเบียน บต 8623 นครพนมออกบริกำรเก็บขยะพ้ืนที่ในเขตต ำบลท่ำบ่อ
สงครำม (โดยไม่เว้นวันหยุดรำชกำรหรือวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือวันหยุดพิเศษอ่ืน ๆ) 
 - งำนดูแลบ ำรุงรักษำ ท ำควำมสะอำด และซ่อมบ ำรุงยำนพำหนะรถขยะ หมำยเลขทะเบียน 

  บต 8623 นครพนม ให้มีสภำพใช้กำรได้ดีอยู่เสมอ 
- งำนเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงรถบรรทุกขยะ หมำยเลขทะเบียน บต 8623 นครพนม 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
- ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

11. นายสยมพร  อินทรักษ์  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 - งำนออกบริกำรเก็บขยะในเขตต ำบลท่ำบ่อสงครำม (โดยไม่เว้นวันหยุดรำชกำรหรือวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือ
วันหยุดพิเศษอ่ืน ๆ) 
 - งำนดูแลรักษำ พร้อมทั้งซ่อมบ ำรุงรักษำทรัพย์สิน วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ส ำหรับกำรเก็บขนขยะ 

/- งำนกิจกรรม… 
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 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล 
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
12. นายเอนก  การิก  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 - งำนออกบริกำรเก็บขยะในเขตต ำบลท่ำบ่อสงครำม (โดยไม่เว้นวันหยุดรำชกำรหรือวันหยุดนักขัตฤกษ์หรือ
วันหยุดพิเศษอ่ืน ๆ) 

- งำนดูแลรักษำ พร้อมทั้งซ่อมบ ำรุงรักษำทรัพย์สิน วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ส ำหรับกำรเก็บขนขยะ 
  - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
13. นายบุญล้อม  โพธิ์สุ  จ้างเหมาบริการ (ขับรถบรรทุกน  าดับเพลิงเอนกประสงค์) มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  
ดังนี้ 
 - ขับรถยนต์บรรทุกน้ ำดับเพลิงเอนกประสงค์หมำยเลขทะเบียน 808224 นครพนม เพ่ือออกระงับเหตุอัคคีภัย
ในพ้ืนที่ต ำบลท่ำบ่อสงครำมและพ้ืนที่ใกล้เคียงท่ีร้องขอ 
 - งำนดูแลรักษำรถยนต์บรรทุกน้ ำดับเพลิงเอนกประสงค์เพ่ือออกระงับเหตุให้อยู่ในสภำพที่สำมำรถใช้งำน       
ได้เสมอ 
 - งำนเบิกจำ่ยน้ ำมันเชื้อเพลิงหมำยเลขทะเบียน 808224 นครพนม                      
 - งำนอยู่เวรยำมเพื่อคอยรับแจ้งเหตุอัคคีภัยตำมตำรำงกำรอยู่เวรยำมที่ก ำหนด 
 - งำนบริกำรน้ ำแก่ประชำชนในเขตต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
/13. นำยสมคิด… 
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14. นายสมคิด  เกษมสินธุ์  จ้างเหมาบริการ (ประจ ารถบรรทุกน  าดับเพลิงเอนกประสงค์ )  มีหน้ำที่และ               
ควำมรับผิดชอบดังนี้ 
 - ปฏิบัติหน้ำที่ประจ ำรถยนต์บรรทุกน้ ำดับเพลิงเอนกประสงค์เพ่ือออกระงับเหตุอัคคีภัยในพ้ืนที่ต ำบลท่ำบ่อ
สงครำมและพ้ืนที่ใกล้เคียงที่ร้องขอ 
 - งำนดูแลรักษำรถยนต์บรรทุกน้ ำดับเพลิงเอนกประสงค์เพ่ือออกระงับเหตุให้อยู่ ในสภำพที่สำมำรถ              
ใช้งำนได้เสมอ   
 - งำนอยู่เวรยำมเพื่อคอยรับแจ้งเหตุอัคคีภัยตำมตำรำงกำรอยู่เวรยำมที่ก ำหนด 
 - งำนบริกำรน้ ำแก่ประชำชนในเขตต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
15. นายถวิล วาณะวงค์  จ้างเหมาบริการ (ประจ ารถบรรทุกน  าดับเพลิงเอนกประสงค์) มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  
ดังนี้ 
 - ปฏิบัติหน้ำที่ประจ ำรถยนต์บรรทุกน้ ำดับเพลิงเอนกประสงค์เพ่ือออกระงับเหตุอัคคีภัยในพ้ืนที่ต ำบลท่ำบ่อ
สงครำมและพ้ืนที่ใกล้เคียงที่ร้องขอ 
 - งำนดูแลรักษำรถยนต์บรรทุกน้ ำดับเพลิงเอนกประสงค์เพ่ือออกระงับเหตุให้อยู่ ในสภำพที่สำมำรถ              
ใช้งำนได้เสมอ   
 - งำนอยู่เวรยำมเพื่อคอยรับแจ้งเหตุอัคคีภัยตำมตำรำงกำรอยู่เวรยำมที่ก ำหนด 
 - งำนบริกำรน้ ำแก่ประชำชนในเขตต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
16. นายสายัน  คะพันธ์  จ้างเหมาบริการระบบบริการแพทย์ฉุกเฉิน (กู้ชีพ) มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 - ขับรถยนต์ระบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉินตำมตำรำงเวรที่แต่งตั้งในแต่ละเดือน  

- งำนดูแลบ ำรุงรักษำ ท ำควำมสะอำด และซ่อมบ ำรุงยำนพำหนะรถยนต์ระบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉิน 
    หมำยเลขทะเบียน บจ 8969 นครพนม ให้มีสภำพใช้กำรได้ดีอยู่เสมอ 

- งำนเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์ระบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉินหมำยเลขทะเบียน บจ 8969 นครพนม 
- เตรียมรถปฏิบัติกำรฉุกเฉินพร้อมใช้งำนตลอด 24 ชั่วโมง เช่น รถปฏิบัติกำรฉุกเฉินต้องสะอำด พร้อมใช้เ ป็น

พำหนะรับส่งผู้ป่วย,อุปกรณ์ช่วยเหลือผู้ป่วยสะอำดพร้อมใช้งำน และเวชภัณฑ์ต้องเติมเต็มเสมอ เป็นต้น 
/- เฝ้ำระวัง… 
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- เฝ้ำระวังและป้องกันกำรบำดเจ็บจำกอุบัติเหตุ 
- งำนอยู่เวรเพื่อคอยรับแจ้งเหตุตำมตำรำงเวรที่ก ำหนด 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
- ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

17. นายเอกภพ  โพธิ์สุ จ้างเหมาบริการระบบบริการแพทย์ฉุกเฉิน (กู้ชีพ) มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 - ขับรถยนต์ระบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉินตำมตำรำงเวรที่แต่งตั้งในแต่ละเดือน 

- งำนดูแลบ ำรุงรักษำ ท ำควำมสะอำด และซ่อมบ ำรุงยำนพำหนะรถยนต์ระบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉิน 
    หมำยเลขทะเบียน บจ 8969 นครพนม ให้มีสภำพใช้กำรได้ดีอยู่เสมอ 

- งำนเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์ระบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉินหมำยเลขทะเบียน บจ 8969 นครพนม 
- เตรียมรถปฏิบัติกำรฉุกเฉินพร้อมใช้งำนตลอด 24 ชั่วโมง เช่น รถปฏิบัติกำรฉุกเฉินต้องสะอำด พร้อมใช้เป็น

พำหนะรับส่งผู้ป่วย,อุปกรณ์ช่วยเหลือผู้ป่วยสะอำดพร้อมใช้งำน และเวชภัณฑ์ต้องเติมเต็มเสมอ เป็นต้น  
- เฝ้ำระวังและป้องกันกำรบำดเจ็บจำกอุบัติเหตุ 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอื่นตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
- ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

18. นายสุดใจ  ศรีดาวงค์  จ้างเหมาบริการระบบบริการแพทย์ฉุกเฉิน (กู้ชีพ) มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี ้
- ปฏิบัติงำนระบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉิน โดยให้กำรปฐมพยำบำล/ช่วยเหลือผู้ป่วยเบื้องต้น/รับผู้ป่วยจำกจุดเกิด

เหตุน ำส่งโรงพยำบำลที่ใกล้/โรงพยำบำลที่มีศักยภำพเหมำะสม ตำมค ำแนะน ำของศูนย์รับแจ้งเหตุ 
- เฝ้ำระวังและป้องกันกำรบำดเจ็บจำกอุบัติเหตุ 
- เตรียมรถปฏิบัติกำรฉุกเฉินพร้อมใช้งำนตลอด 24 ชั่วโมง  
- งำนดูแลบ ำรุงรักษำ ท ำควำมสะอำด และศูนยร์ะบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉิน (กู้ชีพ) 
- งำนอยู่เวรเพื่อคอยรับแจ้งเหตุตำมตำรำงเวรที่ก ำหนด 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
/- ถ่ำยเอกสำร… 
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- ถ่ำยเอกสำร 
 - งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 

- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
- ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

19. นายประสิทธิชัย  ขันทะชา  จ้างเหมาบริการระบบบริการแพทย์ฉุกเฉิน (กู้ชีพ) มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  
ดังนี้ 

- ปฏิบัติงำนระบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉิน โดยให้กำรปฐมพยำบำล/ช่วยเหลือผู้ป่วยเบื้องต้น/รับผู้ป่วยจำกจุดเกิด
เหตุน ำส่งโรงพยำบำลที่ใกล้/โรงพยำบำลที่มีศักยภำพเหมำะสม ตำมค ำแนะน ำของศูนย์รับแจ้งเหตุ 

- เฝ้ำระวังและป้องกันกำรบำดเจ็บจำกอุบัติเหตุ 
- เตรียมรถปฏิบัติกำรฉุกเฉินพร้อมใช้งำนตลอด 24 ชั่วโมง  
- งำนดูแลบ ำรุงรักษำ ท ำควำมสะอำด และศูนยร์ะบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉิน (กู้ชีพ) 
- งำนอยู่เวรเพื่อคอยรับแจ้งเหตุตำมตำรำงเวรที่ก ำหนด 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 

 - งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
- ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

20. นายองอาจ วงค์ค าจันทร์ จ้างเหมาบริการระบบบริการแพทย์ฉุกเฉิน (กู้ชีพ) มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
- ปฏิบัติงำนระบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉิน โดยให้กำรปฐมพยำบำล/ช่วยเหลือผู้ป่วยเบื้องต้น/รับผู้ป่วยจำกจุดเกิด

เหตุน ำส่งโรงพยำบำลที่ใกล้/โรงพยำบำลที่มีศักยภำพเหมำะสม ตำมค ำแนะน ำของศูนย์รับแจ้งเหตุ 
- เฝ้ำระวังและป้องกันกำรบำดเจ็บจำกอุบัติเหตุ 
- เตรียมรถปฏิบัติกำรฉุกเฉินพร้อมใช้งำนตลอด 24 ชั่วโมง  
- งำนดูแลบ ำรุงรักษำ ท ำควำมสะอำด และศูนยร์ะบบบริกำรแพทย์ฉุกเฉิน (กู้ชีพ) 
- งำนอยู่เวรเพื่อคอยรับแจ้งเหตุตำมตำรำงเวรที่ก ำหนด 

 - งำนกจิกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 

 - งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
- ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

จ้างเหมาบริการ (กองคลัง) 
1. นางสาวสุดารัตน์ วงศ์แก้ว  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 
 - งำนคีย์ข้อมูลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงในระบบ egp 
 - ช่วยงำนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

/- สรุป… 
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 - สรุปจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำเดือน 
 - ลงทะเบียนคุมพัสดุครุภัณฑ์ที่ได้จัดซื้อมำ (กำร์ด) พร้อมรูปภำพติด 
 - ลงรหัสครุภัณฑ์แต่ละประเภทรำยกำรที่ได้จัดซื้อจัดจ้ำง เช่น โต๊ะ เก้ำอ้ี ฯลฯ 
 - ตัดกำร์ดวัสดุ ครุภัณฑ์ ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำบ่อสงครำม 
 - ท ำเอกสำรจัดซื้อจัดจ้ำงกำรจ้ำงเหมำบริกำร 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนรับรองต่ำง ๆ 
- งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ ติดต่อ และอ ำนวยควำม 
  สะดวกต่ำง ๆ ภำยในกองคลัง 

 - งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
2. นางสาวณัฐกานต์  นิลรัตน์  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 

- งำนพิมพ์เอกสำร 
- งำนธุรกำรของกองคลัง 

 - งำนบันทึกข้อมูลกำรจ่ำยเงินเดือน ข้ำรำชกำร ลูกจ้ำง เช่น กำรโอนเงินเดือน กำรฝำกเงินรำยได้ของ 
อบต.ท่ำบ่อสงครำม 

- ช่วยงำนจัดท ำฎีกำหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยของกองคลัง 
- งำนรับฎีกำกำรเบิกจ่ำยเงินจำกส่วนรำชกำรต่ำง ๆ 
- งำนติดตำมฎีกำในแต่ละส่วนรำชกำร 
- งำนตัดกำร์ดรำยจ่ำยของกองคลัง 
- งำนยื่นภำษีหัก ณ ที่จ่ำย ภ.ง.ด. 1,3,53 ในระบบอินเตอร์เน็ต 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ ติดต่อ และอ ำนวยควำม 
  สะดวกต่ำง ๆ ภำยในกองคลัง 
- งำนรับรองต่ำง ๆ 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
 
 
 

/จ้ำงเหมำบริกำร… 
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จ้างเหมาบริการ (กองช่าง) 
1. นายสิทธิชัย  ชัยปัญหา จ้างเหมาบริการ มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ สถำนีสูบน้ ำด้วยไฟฟ้ำบ้ำนดอนสมอหมู่ที่ 1  
ให้อยู่เวรกลำงคืน  ดังนี้   

- งำนเปิด-ปิด เครื่องสูบน้ ำ    
- งำนดูแลรักษำแหล่งน้ ำดิบ ดูแลบ ำรุงรักษำเครื่องสูบน้ ำหรือท่อส่งน้ ำหรือรำงส่งน้ ำให้อยู่ในสภำพดีอยู่เสมอ 
- งำนดูแลบ ำรุงรักษำหรือแก้ไขข้อขัดข้องเล็ก ๆ น้อย ๆ ของสถำนีสูบน้ ำและเครื่องสูบน้ ำ 
- งำนกำรจดบันทึกและค ำนวณปริมำณน้ ำจำกมำตรวัดน้ ำของผู้ใช้น้ ำ 
- งำนเฝ้ำดูแลบริเวณสถำนีสูบน้ ำ 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
2. นายหนูจันทร์  สิงห์งอย  จ้างเหมาบริการ มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ สถำนีสูบน้ ำด้วยไฟฟ้ำบ้ำนดอนสมอหมู่ที่ 1  
ให้อยู่เวรกลำงวัน ดังนี้   

- งำนเปิด-ปิด เครื่องสูบน้ ำ    
- งำนดูแลรักษำแหล่งน้ ำดิบ ดูแลบ ำรุงรักษำเครื่องสูบน้ ำหรือท่อส่งน้ ำหรือรำงส่งน้ ำให้อยู่ในสภำพดีอยู่เสมอ 
- งำนดูแลบ ำรุงรักษำหรือแก้ไขข้อขัดข้องเล็ก ๆ น้อย ๆ ของสถำนีสูบน้ ำและเครื่องสูบน้ ำ 
- งำนกำรจดบันทึกและค ำนวณปริมำณน้ ำจำกมำตรวัดน้ ำของผู้ใช้น้ ำ 
- งำนเฝ้ำดูแลบริเวณสถำนีสูบน้ ำ 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
3. นายสมาน  โพธิ์สุ  จ้างเหมาบริการ มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี ้
 - งำนดูแลรักษำ ตรวจสอบ ซ่อมบ ำรุง ไฟฟ้ำสำธำรณะในเขตพ้ืนที่ต ำบลท่ำบ่อสงครำม   
  - งำนดูแลรักษำ ตรวจสอบ ซ่อมบ ำรุง ไฟฟ้ำภำยในอำคำรที่ท ำกำร อบต. ท่ำบ่อสงครำม และอำคำรอ่ืน 
            ที่อยู่ในควำมรับผิดชอบ 
 - งำนดูแลรักษำ พร้อมทั้งซ่อมบ ำรุงรักษำทรัพย์สิน วัสดุอุปกรณ์วัสดุอุปกรณ์ไฟฟ้ำต่ำง ๆ 

- ช่วยปฏิบัติงำนในกำรด ำเนินกำรส ำรวจ บ ำรุงรักษำ โครงกำรก่อสร้ำงต่ำง ๆ เพื่อให้เป็นไปตำมหลักวิชำกำรช่ำง
และควำมต้องกำรของหน่วยงำนและงบประมำณท่ีได้รับ 

- ช่วยควบคุมงำนก่อสร้ำง งำนปรับปรุง และงำนซ่อมแซม กำรตรวจงำนจ้ำงให้เป็นไปตำมรูปแบบรำยกำร และ
ระเบียบก ำหนดช่วยรวบรวมและจัดเก็บข้อมูลด้ำนช่ำงส ำรวจงำน 

/- งำนดูแลรักษำ… 
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 - งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่  วัสดุอุปกรณ์  ติดต่อ  และอ ำนวยควำมสะดวกต่ำง  ๆ 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
4. นางสาวธิศวรรณ  พ่อบาล จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้ 

- งำนพิมพ์เอกสำรของกองช่ำง 
- งำนบันทึกข้อมูลต่ำง ๆ ของกองช่ำง 
- งำนธุรกำรของกองช่ำง 

 - ช่วยงำนจัดท ำฎีกำหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินของกองช่ำง 
- งำนตัดกำร์ดเบิกจ่ำยฎีกำกองช่ำง 
- งำนติดต่อประสำนงำนกับส่วนรำชกำรอ่ืน 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมควำมพร้อมในกำรประชุมระดับต่ำง ๆ 
- งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ ติดต่อ และอ ำนวยควำม 
  สะดวกต่ำง ๆ ภำยในกองช่ำง 
- งำนรับรอง 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 
- ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 

5. นายณัฐพล  ตองมีทอง  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี ้
- ช่วยปฏิบัติงำนในกำรด ำเนินกำรส ำรวจ บ ำรุงรักษำ โครงกำรก่อสร้ำงต่ำง ๆ เพื่อให้เป็นไปตำมหลักวิชำกำรช่ำง

และควำมต้องกำรของหน่วยงำนและงบประมำณท่ีได้รับ 
- ช่วยควบคุมงำนก่อสร้ำง งำนปรับปรุง และงำนซ่อมแซม กำรตรวจงำนจ้ำงให้เป็นไปตำมรูปแบบรำยกำร และ

ระเบียบก ำหนดช่วยรวบรวมและจัดเก็บข้อมูลด้ำนช่ำงส ำรวจงำน 
 - งำนดูแลรักษำ ตรวจสอบ ซ่อมบ ำรุง ไฟฟ้ำสำธำรณะในเขตพ้ืนที่ต ำบลท่ำบ่อสงครำม   
  - งำนดูแลรักษำ ตรวจสอบ ซ่อมบ ำรุงไฟฟ้ำภำยในอำคำรที่ท ำกำร อบต. ท่ำบ่อสงครำม และอำคำรอ่ืนที่อยู่ใน
ควำมรับผิดชอบ 
 - งำนดูแลบ ำรุงรักษำ ท ำควำมสะอำด และซ่อมบ ำรุงยำนพำหนะ รถยนต์ส่วนกลำง หมำยเลขทะเบียน   
            กข ๓๒๒๐ นครพนม ให้มีสภำพใช้กำรได้ดีอยู่เสมอ  
 - งำนเบิกจ่ำยน้ ำมันเชื้อเพลิงรถยนต์ส่วนกลำง หมำยเลขทะเบียน กข ๓๒๒๐ นครพนม 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 

/- งำนเข้ำร่วม… 
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 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมอำคำรสถำนที่ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมต่ำง ๆ ของหน่วยงำน 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
จ้างเหมาบริการ (กองการศึกษา  ศาสนา และวัฒนธรรม) 
1. นางสาวปวีณา  ค าใหญ่  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้   

- งำนพิมพ์เอกสำรของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนดอนสมอ 
- ช่วยงำนเตรียมกำรจัดท ำแผนกำรศึกษำเพ่ิมเติม 
- งำน egp ของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนดอนสมอ 
- งำนระบบ ศพด. 1- ศพด. 6 
- ระบบสำรสนเทศศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก 
- เป็นผู้ช่วยจัดกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนในแต่ละวัน เช่น กิจกรรมเล่ำนิทำน กิจกรรมร้องเพลง/เข้ำจังหวะ  

กิจกรรมระบำยสี/ปั้นดินน้ ำมัน กิจกรรมออกก ำลังกำย กิจกรรมกลำงแจ้ง/เครื่องเล่นสนำม กิจกรรมบทบำทสมมุติและ
กิจกรรมอ่ืน ๆ 

- งำนดูแลรับและส่งนักเรียน 
- งำนดูแลสุขอนำมัยเด็กนักเรียน เช่น กำรแปรงฟันให้ถูกวิธี กำรใช้ห้องน้ ำที่ถูกวิธี เป็นต้น 
- งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่  วัสดุอุปกรณ์  ภำยในศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนดอนสมอ 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ ภำยในศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนดอนสมอ 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
2. นางสาวอัญชลีพร  โพธิ์สุ จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้   

- งำนพิมพ์เอกสำรของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนท่ำบ่อ 
- ช่วยงำนเตรียมกำรจัดท ำแผนกำรศึกษำเพ่ิมเติม 
- งำน egp ของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนท่ำบ่อ 
- งำนระบบ ศพด. 1- ศพด. 6 
- ระบบสำรสนเทศศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนท่ำบ่อ 
- เป็นผู้ช่วยจัดกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนในแต่ละวัน เช่น กิจกรรมเล่ำนิทำน กิจกรรมร้องเพลง/เข้ำจังหวะ  

กิจกรรมระบำยสี/ปั้นดินน้ ำมัน กิจกรรมออกก ำลังกำย กิจกรรมกลำงแจ้ง/เครื่องเล่นสนำม กิจกรรมบทบำทสมมุติและ
กิจกรรมอ่ืน ๆ 

- งำนดูแลรับและส่งนักเรียน 
- งำนดูแ ลสุขอนำมัยเด็กนักเรียน เช่น กำรแปรงฟันให้ถูกวิธี กำรใช้ห้องน้ ำที่ถูกวิธี เป็นต้น 

/- งำนดูแล… 
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- งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่  วัสดุอุปกรณ์  ภำยในศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนท่ำบ่อ 
 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ ภำยในศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนท่ำบ่อ 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
๓. นางสาวศศิธร  บานอินทร์ จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้   

- งำนพิมพ์เอกสำรของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนนำเพียง 
- ช่วยงำนเตรียมกำรจัดท ำแผนกำรศึกษำเพ่ิมเติม 
- งำน egp ของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนนำเพียง 
- งำนระบบ ศพด. 1- ศพด. 6 
- ระบบสำรสนเทศศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนนำเพียง 
- เป็นผู้ช่วยจัดกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนในแต่ละวัน เช่น กิจกรรมเล่ำนิทำน กิจกรรมร้องเพลง/เข้ำจังหวะ  

กิจกรรมระบำยสี/ปั้นดินน้ ำมัน กิจกรรมออกก ำลังกำย กิจกรรมกลำงแจ้ง/เครื่องเล่นสนำม กิจกรรมบทบำทสมมุติและ
กิจกรรมอ่ืน ๆ 

- งำนดูแลรับและส่งนักเรียน 
- งำนดูแ ลสุขอนำมัยเด็กนักเรียน เช่น กำรแปรงฟันให้ถูกวิธี กำรใช้ห้องน้ ำที่ถูกวิธี เป็นต้น 
- งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่  วัสดุอุปกรณ์  ภำยในศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนนำเพียง 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล 
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ ภำยในศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนนำเพียง 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
๔. นางสาวรุ่งนภา  เกษมสินธุ์  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ ดังนี้   

- งำนพิมพ์เอกสำรของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนดอนมะจ่ำง 
- ช่วยงำนเตรียมกำรจัดท ำแผนกำรศึกษำเพ่ิมเติม 
- งำน egp ของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนดอนมะจ่ำง 
- งำนระบบ ศพด. 1- ศพด. 6 
- ระบบสำรสนเทศศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนดอนมะจ่ำง 
- เป็นผู้ช่วยจัดกิจกรรมกำรเรียนกำรสอนในแต่ละวัน เช่น กิจกรรมเล่ำนิทำน กิจกรรมร้องเพลง/เข้ำจังหวะ  

กิจกรรมระบำยสี/ปั้นดินน้ ำมัน กิจกรรมออกก ำลังกำย กิจกรรมกลำงแจ้ง/เครื่องเล่นสนำม กิจกรรมบทบำทสมมุติและ
กิจกรรมอ่ืน ๆ 

- งำนดูแลรับและส่งนักเรียน 
/- งำนดูแล… 
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- งำนดูแ ลสุขอนำมัยเด็กนักเรียน เช่น กำรแปรงฟันให้ถูกวิธี กำรใช้ห้องน้ ำที่ถูกวิธี เป็นต้น 
- งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่  วัสดุอุปกรณ์  ภำยในศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนดอนมะจ่ำง 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง  

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนดูแลรักษำ จัดเตรียมและให้บริกำรเรื่องสถำนที่ วัสดุอุปกรณ์ ภำยในศูนย์พัฒนำเด็กเล็กบ้ำนดอนมะจ่ำง 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกบังำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
๕. นางสาววิภาริณี  มณีปกรณ์  จ้างเหมาบริการ  มีหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ  ดังนี้   

- งำนพิมพ์เอกสำรของกองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
- ช่วยงำนจัดท ำฎีกำหลักฐำนกำรเบิกจ่ำยในกองกำรศึกษำฯ 
- งำนตัดกำร์ดเบิกจ่ำยฎีกำกองกำรศึกษำฯ 
- งำนติดต่อประสำนงำนหมู่บ้ำนของกองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 
- งำนติดต่อประสำนงำนกับส่วนรำชกำรอ่ืน 
- งำนกิจกรรมต่ำง ๆ ของกองกำรศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม 

 - งำนกิจกรรมของชุมชนทั้งทำงด้ำนศำสนำและวัฒนธรรม เช่น กำรเข้ำร่วมกิจกรรม,ตกแต่งสถำนที่ เป็นต้น 
 - งำนเข้ำร่วมกิจกรรมงำนรัฐพิธีต่ำง ๆ และกิจกรรมอ่ืนตำมนโยบำยของรัฐบำล   
 - งำนกิจกรรมกำรรักษำควำมสะอำดของถนน,ทำงน้ ำ,ทำงเดิน และที่สำธำรณะ รวมทั้งก ำจัดขยะมูลฝอย     
เดือนละ 2 ครั้ง 

- งำนออกแจกเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ผู้พิกำร และผู้ป่วยเอดส์ 
- ถ่ำยเอกสำร 
- งำนจัดเตรียมควำมพร้อมในกำรประชุมระดับต่ำง ๆ 
- งำนรับรองต่ำง ๆ 
- งำนจัดท ำรำยงำนข้อมูลและเอกสำรที่เกี่ยวข้องกับงำนในหน้ำที่ 

 - ปฏิบัติงำนอื่น ๆ  ที่เก่ียวข้องหรืองำนที่ได้รับมอบหมำยจำกผู้บังคับบัญชำ 
ให้ผู้ที่ได้รับมอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบถือปฏิบัติตำมค ำสั่ง โดยเคร่งครัดกำรเสนองำนให้เสนอ      

ตำมควำมเร่งด่วนของงำน ถ้ำด่วนให้เสนอภำยในสองวัน ด่วนมำกให้เสนอภำยในหนึ่งวัน ด่วนที่สุดให้ปฏิบัติทันทีและ
พิจำรณำถึงระยะเวลำกำรเริ่มและกำรสิ้นสุดของงำนหรือตำมที่ก ำหนดไว้ในหนังสือ กำรเสนองำนดังกล่ำวให้เป็นไป
ตำมล ำดับขั้นตอนสำยกำรบังคับบัญชำ  และกำรปฏิบัติงำนทุกอย่ำงให้รำยงำนผลกำรปฏิบัติงำนให้ทรำบด้วย 

อนึ่ง  กำรมอบหมำยหน้ำที่และควำมรับผิดชอบข้ำงต้นให้รวมถึงงำนตำมอ ำนำจหน้ำที่อ่ืนที่ก ำหนดให้
เป็นอ ำนำจหน้ำที่ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลที่ต้องปฏิบัติหรือหน่วยงำนอ่ืนขอควำมร่วมมือ  ในขณะที่ยังไม่มีพนักงำน
หรือลูกจ้ำงเพ่ิมให้พนักงำนหรือลูกจ้ำงที่ปฏิบัติหน้ำที่และควำมรับผิดชอบอยู่ เดิมก่อนแล้ว ปฏิบัติหน้ำที่และ            
ควำมรับผิดชอบไปพลำงก่อนจนกว่ำจะมีกำรเปลี่ยนแปลงเป็นอย่ำงอ่ืน 

  ทั้งนี้   ตั้งแต่วันที่  1  ตุลำคม  พ.ศ.  2563   

   สั่ง  ณ  วันที่  28  กันยำยน  พ.ศ.  2563 

                                                            (นำงจีระนันท์  วงษำเนำว์) 
                                                 นำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลท่ำบ่อสงครำม   
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